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CONSENTIMIENTO: Quien registra sus dos, conforme a la Ley 1581 de 2012 y dems normas reglamentarias aplicables, declara que conoce y acepta 1 Politca de T y Proteccion de Datos Personales de la Secretaria Distrital de Gobierno, y que la informacion proporcionada es veraz, completa, exacta, actualizada y verificable. Reconoce y acepta que cualquier consulta o
con el jento de sus datos personales podra ser clevada verbalmente o por escrito ante la Seeretarfa Distrital de Gobierno — Oficina de Atencién al Ciudadano, como responsable del tratamiento; cuya pégina web es wwiw.gobiernobogota.gov.co y su teléfono de atencién es 3387000 Manifiesta que con los datos proporcionados tiene el derecho de conocer,
actualizar y rectficar o datos personales, a soliiar prusba de este consenimiento,  solictar informacion sobre el uso que e I i dado  los datos personales, a presentr queias ant la Superintendencia de Industria y Comercio por el us indebido de os datos personales,  fevoer esta autorizacion o soliitar I supresion de 10s datos personales suministrados y  acced de forma gratuta &
los mismos. De igual manera entiende que los datos aqui consignados sern usados para temas estadisticos, de ional y en inados casos para el acceso a la oferta institucional de la Secretaria Distrital de Gobierno.
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] ACTA DE REUNION
JORNADA DE ELABORACION DE ACTAS Y ORGANIZACION DE ARCHIVO ADMINISTRATIVO

Fecha: 27 de marzo de 2026

Hora de inicio: 10:00 a.m.

Hora de finalizacion: 3:00 p.m.

Modalidad: Jornada de trabajo técnico-administrativa
Responsable: Profesional Territorial — Margiori Gonzélez Siabato

1. Objetivo de la Jornada

Desarrollar la elaboracidn, consolidacion y ajuste técnico de las actas correspondientes a las mesas de trabajo institucionales y comunitarias adelantadas durante
el mes de marzo de 2026, asi como organizar y sistematizar la documentacion digital en las carpetas oficiales dispuestas en la plataforma SharePoint de 13|
Direccion de Convivencia y Didlogo Social, garantizando trazabilidad, orden documental y cumplimiento de los lineamientos administrativos vigentes.

2. Desarrollo de la Jornada

El dia 27 de marzo de 2026, desde las 10:00 a.m. y hasta las 3:00 p.m., la profesional territorial Margiori Gonzéalez Siabato llevo a cabo una jornada intensiva
de trabajo técnico-administrativo enfocada en el fortalecimiento de los procesos de gestion documental derivados de las acciones territoriales ejecutadas durante
el mes.

En el marco de esta actividad, se adelant6 la revision detallada de notas, registros de asistencia, compromisos adquiridos y soportes técnicos de las distintas
mesas de trabajo desarrolladas tanto con actores institucionales como con representantes comunitarios. A partir de esta informacion, se procedio a la redaccién
estructurada de las actas correspondientes, procurando que cada documento reflejara con claridad el contexto de la reunién, los temas abordados, las
intervenciones relevantes, los acuerdos establecidos y los compromisos definidos, manteniendo coherencia narrativa, precision técnica y enfoque institucional.

De manera paralela, se realizo la clasificacion, depuracion y organizacion de los documentos digitales asociados a cada jornada desarrollada durante el mes,
incluyendo listados de asistencia, presentaciones, registros fotograficos y demas soportes. Estos archivos fueron ubicados en sus respectivas carpetas dentro
del repositorio oficial en SharePoint de la Direccion de Convivencia y Dialogo Social, siguiendo la estructura establecida por la dependencia para garantizar,
orden, accesibilidad y adecuada custodia de la informacion.

La jornada permitio consolidar la memoria institucional del mes de febrero, asegurando que cada espacio de dialogo y articulacion territorial cuente con
respaldo documental completo, oportuno y debidamente archivado, fortaleciendo asi los principios de transparencia, seguimiento y control interno.




3. Resultados

« Elaboracion y ajuste técnico de las actas correspondientes a las mesas de trabajo institucionales y comunitarias desarrolladas en marzo de 2026.
« Organizacion y sistematizacion de la documentacion digital en las carpetas oficiales de SharePoint.

o Actualizacion del archivo administrativo digital, garantizando trazabilidad y consulta eficiente de la informacion.

o Consolidacion ordenada de la memoria documental del periodo mensual.

4. Observaciones

La jornada evidencio la importancia de destinar espacios especificos para el fortalecimiento de la gestion documental, en tanto esta constituye un soporte
fundamental para la evaluacion de resultados, el seguimiento de compromisos y la rendicion de cuentas institucional. El ejercicio permiti6 cerrar el mes con |a
documentacion debidamente organizada, contribuyendo al cumplimiento de los estdndares administrativos y de gestion publica.
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COMPROMISOS DE LA REUNION:

No.

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

FECHA DE ENTREGA

No se designaron compromisos para esta reuniéon

N/A

N/A

NOTA 1: En caso de ser una reunién virtual se puede anexar el reporte de asistencia generado por las plataformas de reuniones o plataformas que generen formularios
NOTA 2: Agregue o elimine las filas que sean necesarias para registrar los asistentes y los compromisos de la reunion.




